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智慧校园的本质是对传统校园环境的革新，通过信息化的手段构建一个集高校教学、科研、管理、生活为一体的数字环境，以满足教师对科研、教学、管理以及学生对学习、科研、生活的个性需求。在这样一个全新的数字环境中，教师能够通过良好的科研环境、培养环境和教学环境，提高学术和科研水平，培养优秀的学生；学生则能够通过良好的学习环境、培养环境和生活环境，提高自身综合素质，发掘个人潜能。
智慧校园应以“师生为本”作为的建设指导思想，围绕校园资源、管理、服务三个要素来建设，信息标准是整个智慧校园建设的基础，是实现全校范围内教育信息资源交流与共享的必要条件。信息标准在全校范围内为数据库设计提供类似数据字典的作用，为信息交换、资源共享提供了基础性条件。智慧校园应在国家标准、教育部标准、行业标准和学校已有的标准的基础上，兼顾各个标准之间的兼容性、一致性以及标准的可扩展性，建设形成一套符合自身实际的管理信息化标准。本编码框架介绍基础信息编码的概念，并参照其他学校的经验，给出了江汉大学编码原则、框架和信息分类编码规格说明书，各部门可以参照本编码框架兼结合本部门已有的编码标准，讨论商定本部门的具体编码规范。
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一、概述
1．目的
信息编码是将事物或概念（编码对象）赋予有一定规律性的、易于计算机和人识别与处理的一个或一组有序的符号。《江汉大学编码规范框架征求意见稿》的编制目的是给出了江汉大学编码原则、规范框架和信息分类编码规格说明书，各部门可以参照本框架兼结合本部门已有的编码标准，讨论商定本部门的具体编码规范，规范我校管理信息系统各子系统基础编码，便于校内数据在系统间的交换、流通和共享。
《江汉大学编码规范框架征求意见稿》（以下简称《编码规范框架》）主要遵循教育部颁发的《教育管理信息化标准》（HEMIS一数据标准集(Dss)CD1.1）。其中，绝大部分信息编码遵循了国家级标准和行业级标准。并参照其他学校的经验，给出了一些例子，作为制定具体的编码规范的参考，编码规范框架具有可扩充性、兼容性及可实施性。
2. 编码规范定义及适用范围
1、 公共数据信息编码是指由编码生成单位提供，其他部门需要共享使用的编码。

2、各二级单位为便于管理所使用的内部编码不在本范畴内。

3、 《编码规范框架》适用于高校现代化信息管理、提供对外信息服务与信息交流等各个方面。

4.、各院系部门的编码规范制定可以结合本部门的实际情况兼参考本编码规范框架。
5、各院系部门在编码规范制定后，新建系统应遵循编码规范。
3．编码的基本原则
1、 唯一性：每一个对象只有一个唯一的编码，防止产生重复编码。
2、 完整性：力争对学校的人、财、物、事等各方面工作在智慧校园信息建设中实现全覆盖编码。
3、 可扩展性：在各类信息编码中留有适当的空间，以适应不断扩充的需要，保证随着学校各项事业的发展而进行扩充和调整。
4、 规范性：代码的结构、类型以及编写格式统一。
5、 实用性：编码要有利于信息化管理。
6、 简便性：编码尽量简单，不要太复杂。
4． 代码的类型

（1）数字型、字母型和混合型代码
代码按其表达形式可以分成数字型、字母型以及数字与字母混合型三种。
1、 数字型代码（数字码）
用一个或若干个阿拉伯数字表示编码对象的代码，简称为“数字码”。数字码结构简单，使用方便，是目前国内外广泛使用的一种代码形式，但它对编码对象的特征描述不直观。
2、 字母型代码（字母码）
用一个或多个字母表示编码对象的代码，简称为字母码。字母码的特点是容量大，如用一位英文字母码可表示26个类目。两位英文字母码就可表示676个类目，同时字母码有时还可提供便于人们识别的信息，便于记忆。单字母码不便于机器处理信息，特别是当编码对象数目较多或添加、更新频繁以及字母码较长时，常会发生重复和冲突的现象。同样，字母码也可引入“-”、“/”等其它符号。
3、 数字与字母混合型代码
由数字、字母混合组成的代码，有时还可增用专用符。人们一般按代码中数字、字母的主次或先后简称为“数字字母码”或“字母数字码”。这种代码兼有了数字码和字母码的优点，结构严密，具有良好的直观性，又符合使用习惯。但计算机输入不便，错误率也增高。
（2）顺序码、系列顺序码、层次码
代码按其功能及其结构特点，可以分为顺序码、系列顺序码、层次码。
顺序码：由阿拉伯数字或拉丁字母的先后顺序来标识编码对象的代码。顺序码是一种最简单、最常用的代码，非系统化的编码对象一般常采用这种编码。它有代码简短、使用方便、易于管理、易于添加的优点。但除了起到标识作用外，不能给出任何有关编码对象的其它信息。本《编码规范框架》各类编码中的“序号”码位采取该编码方式。
系列顺序码：系列顺序码根据编码对象的属性或特征的相同或相似，将编码对象分成若干组，每一个组自成一个系列，在同一个组内，对编码对象采用顺序码连续编码。系列顺序码能表示编码对象一定的属性或特征，并易于添加，但空码较多，不便于机器处理，因此不适用于复杂的分类体系。本《编码规范框架》中的教工编码、学生编码等采取了该方式。
层次码：层次码是以编码对象的从属层次关系为排列顺序组成的代码。编制层次码时，将代码分成若干层级，并与分类对象的分类层次相对应，代码自左向右表示的层次由高到低，每个层级的代码可采用顺序码或系列顺序码。层次码能明确地表示分类对象的类别，有严格的隶属关系，代码结构简单，容量大，便于机器汇总。但其弹性结构较差，当层次较多时，代码位数较长。本《编码规范框架》中的机构编码采取了该方式。
5．参考资料
教育部编：《教育管理信息化标准》 2007年9月正式颁布

中华人民共和国国家质量监督检验检疫总局、中国国家标准化管理委员会发布：《CELTS-33 高等学校管理信息标准》，2008年6月28日完成

二、自定义编码规范框架
· 校区编码
1. 编码规范：编码通常包括校区信息
2. 编码责任部门：校长办公室
3. 编码举例：采用1位代码
校区编码采用1位代码
	代码
	意义

	1
	本部

	2
	汉口校区

	3
	武昌校区

	…
	


· 机构编码
1. 编码规范：编码通常包括院系部门等信息

2. 编码责任部门：学校办公室
3. 编码举例1：采用6位代码
机构编码：二级部门码（院系所部中心号）采用三位（X1-X3）编码；三级部门码（系科室号）采用三位编码，即所在二级部门码（X1-X3）后跟序列码（X4-X6）。
编码格式如下：
	X1
	X2
	X3
	X4
	X5
	X6



	二级部门码（X1-X3）编码

	教学机构(院系机构)
	100-199

	教学机构(国家级重点实验室)
	200-220

	教学机构(省部级重点实验室)
	221-260

	教学机构(国家级、省部级工程研究中心)
	261-299

	科研机构
	300-399

	管理机构
	400-499

	教辅及直属单位
	500-599

	预留扩展空间编码
	600-999


学校下属二级机构编码，教学机构(院系机构)100-199；教学机构(国家级重点实验室)200-220；教学机构(省部级重点实验室)221-260；教学机构(国家级、省部级工程研究中心)261-299；科研机构300-399；管理机构400-499；教辅及直属单位500-599； 600-999为预留扩展空间编码，由使用单位向信息化建设与管理办公室申请编码；各单位编码后，由信息化建设与管理办公室统一备案。
注：各级党委由于隶属于各二级部门，可在相应的二级部门下进行三级部门编码。
3. 参考对照
以下为二级部门码（X1-X3）
	代码
	机构

	100－199
	教学机构(院系机构)

	101
	商学院

	102
	政法学院

	103
	教育学院

	104
	人文学院

	105
	艺术学院

	106
	机电与建筑工程学院

	107
	物理与信息工程学院

	108
	数学与计算机科学学院

	109
	化学与环境工程学院

	110
	医学院

	111
	生命科学学院

	112
	外国语学院

	113
	体育学院

	114
	现代艺术学院

	115
	高尔夫学院

	116
	卫生技术学院

	117
	高等职业技术学院

	118
	继续教育学院

	………
	

	200-220
	教学机构(国家级重点实验室)

	200
	

	………
	

	
	

	221-260
	教学机构(省部级重点实验室)

	221
	

	222
	

	223
	

	224
	

	225
	

	226
	

	………
	

	261-299
	教学机构(国家级、省部级工程研究中心)

	261
	

	262
	

	263
	

	………
	

	300-399
	科研机构（说明： 300-319为国家级科研机构、320-339为市级科研机构、340－399为校级科研机构，由科研处负责编码）

	300
	

	………
	

	340
	发展研究院

	341
	高等教育研究所

	342
	武汉生物医学研究院

	………
	

	400-499
	管理机构（职能处室含群众团体）

	400
	校党政领导

	401
	学校办公室

	402
	纪委、监察处、审计处

	403
	党委组织部（党校）

	404
	党委宣传部

	405
	党委统战部

	406
	校工会

	407
	教务处

	408
	科学研究处

	409
	研究生处（学科建设办公室）

	410
	学生工作部（处）、人民武装部、团委

	411
	服务社会与发展规划处

	412
	人事处

	413
	财务处

	414
	基建与后勤管理处

	415
	招生与就业指导处

	416
	保卫处（部）

	417
	离退休工作处

	418
	外事处（国际合作交流中心）

	419
	档案馆

	………
	

	500-599
	教辅及直属单位

	501
	汉口区管委会

	502
	图书馆

	503
	网络信息服务中心

	504
	教学服务与设备保障中心

	505
	后勤保障服务中心（后勤集团）

	506
	学报编辑部

	507
	校医院

	………
	

	600-999
	预留扩展空间编码

	
	


三级部门码后三位（X4-X6）编码：
1. 编码责任单位：由各二级机构自行编码
2. 编码举例：采用3位代码
二级机构下属三级机构编码，由各二级机构自行编码，编码规则3位，从101开始，按学院院办、学生办公室、系别顺序编码（如下参考对照——三级部门码后三位（X4-X6）示例），各单位编码后，报信息化建设与管理办公室统一备案。
以下为三级部门码后三位（X4-X6）示例：
	100-199
	教学机构(院系机构)
	X4—X6
	意义

	108
	数学与计算机

科学学院
	101
	院办公室

	
	
	102
	学生办公室

	
	
	103
	教学办公室

	
	
	104
	数学系

	
	
	105
	计算机科学系 

	
	
	106
	计算中心 

	
	
	107
	××研究所

	
	
	108
	 ……


例如：1. 数学与计算机科学学院院办编码为：108101，前3位（108）为二级部门编码，后3位（101）为三级部门编码。
2. 数学与计算机科学学院数学系编码为：108104，前3位（108）为二级部门编码，后3位（104）为三级部门编码。
3. 编码举例2：采用8位代码
  机构编码：二级部门码（院系所部中心号）采用三位（X1-X4）编码；三级部门码（系科室号）采用八位编码，即所在二级部门码（X1-X4）后跟序列码（X5-X8）。
编码格式如下：
	X1
	X2
	X3
	X4
	X5
	X6
	X7
	X8



    二级部门码和三级部门码采用4位的英文字母缩写，例如XJXY 表示数学与计算机科学学院。X5-X8则是三级部门码，同样也采用4位的英文字母缩写。

· 教职工编码


1. 编码规范：编码通常包含入校年份、员工性质、部门等信息编码
2. 编码责任部门：人事处
3. 编码举例2：采用10位代码
教职工编码（教职工工号）采用10位编码，包括所有工作人员，正式员工和兼职员工。
教职工编码格式如下：
	X1
	X2
	X3
	X4
	X5
	X6
	X7
	X8
	X9
	X10


 SHAPE \* MERGEFORMAT 



前面四位代表入校年份，第五位、第六位表示员工性质，后面四位代表该年入校的顺序号。
	X5 X6
	意义

	00
	正式编制职工

	06
	人事代理职工

	07
	临时职工


例1：2009000058  表示2009年入校的在职教职工(正式编制)，入校顺序号是0058 

例2：2009060023  表示2009年入校的在职教职工(代理人员)，入校顺序号是0023

例3：2009070043  表示2009年入校的在职教职工(临时人员)，入校顺序号是0043
注：退休人员编号不变。如果临时人员转为正式编制职工，职工号最好不变，因为已经有历史数据产生，如果重新分配职工号会造成一人多个账号或历史数据无法查询的问题，是否是正式员工可由其它字段标识，例如增设一个员工性质字段。
· 学生编码
1. 编码规范：编码通常包括入学年份，学生性质、所属学院等信息

2. 编码责任部门：教务处
3. 编码举例：采用10位代码
学生编码（学号）采用10位编码，格式如下：
	X1
	X2
	X3
	X4
	X5
	X6
	X7
	X8
	X9
	X10


 SHAPE \* MERGEFORMAT 



编码说明：前四位（X1-X4）为入校年份，后面两位（X5-X6）学生性质码代表学生性质，最后四位（X7-X10）为顺序号。
学生性质码可有2个举例：

例一：根据本校自身的情况，编码如下图：
	学生性质码
	意义
	编码责任部门

	10-19
	本科生
	教务处

	11
	本科生（秋季）
	

	20-29
	硕士研究生
	研究生处

	21
	统考硕士研究生（秋季）
	

	22
	统考硕士研究生（春季）
	

	23
	同等学历硕士
	

	24
	工程硕士
	

	25
	校内教工
	

	26
	高校教师
	

	30-39
	博士研究生
	研究生处

	31
	博士研究生（秋季）
	

	32
	博士研究生（春季）
	

	33
	同等学历博士
	

	40-49
	MBA，EMBA，MPA
	研究生处

	41
	秋季MBA
	

	42
	春季MBA
	

	43
	EMBA
	

	44
	MPA
	

	70-79
	留学生
	

	71
	留学生（本科）
	

	72
	留学生（硕士）
	

	73
	留学生（博士）
	

	74
	留学语言生
	

	75
	短期生
	

	80-89
	高职学生
	高等职业技术学院

	81
	高职生
	

	82
	留学预科生
	

	90-99
	成教学生
	继续教育学院

	91
	夜大生
	

	92
	自考生
	

	93
	函授生
	

	94
	非学历教育生
	


例 1：学号2009110048 表示该生2009年入学，本科生（秋季），入学顺序号为0048；
例 2：学号2009210077表示该生2009年入学，统考硕士研究生（秋季），入学顺序号为0077；
例二，依据国家标准，编码如下图：
学生性质码国家标准
	代码
	名称
	父代码

	00
	博士生
	

	01
	博士研究生
	00

	02
	博士专业学位研究生
	00

	03
	博士研究生课程进修班学员
	00

	04
	博士课程旁听生
	00

	05
	联合培养博士研究生
	00

	10
	硕士生
	

	11
	硕士研究生
	10

	12
	硕士专业学位研究生
	10

	13
	硕士研究生课程进修班学员
	10

	14
	硕士课程旁听生
	10

	15
	联合培养硕士研究生
	10

	20
	普通高校本专科学生
	

	21
	教师本科生
	20

	22
	其他本科生
	20

	23
	教师专科生
	20

	24
	其他专科生
	20

	30
	普通高校成人教育本专科学生
	

	31
	函授本科生
	30

	32
	函授专科生
	30

	33
	夜大学本科生
	30

	34
	夜大学专科生
	30

	35
	成人脱产班本科生
	30

	36
	成人脱产班专科生
	30

	40
	普通高校网络教育本专科学生
	

	41
	网络教育普通本科生
	40

	42
	网络教育普通专科生
	40

	43
	网络教育成人本科生
	40

	44
	网络教育成人专科生
	40

	50
	普通高校其他学生
	

	51
	证书单科班学生
	50

	52
	专业证书班学生
	50

	53
	岗位资格培训班学生
	50

	54
	岗位适应培训学生
	50

	55
	普通预科生
	50

	60
	成人高校其他学生
	

	61
	脱产本科生
	60

	62
	脱产专科生
	60

	63
	业余本科生
	60

	64
	业余专科生
	60

	65
	函授本科生
	60

	66
	函授专科生
	60

	70
	成人高校其他学生
	

	71
	证书单科班学生
	70

	72
	专业证书班学生
	70

	73
	岗位资格培训班学生
	70

	74
	岗位适应培训学生
	70

	75
	成人中专班学生
	70

	76
	电大注册视听生
	70

	79
	其他
	70

	80
	民办高校学生
	

	81
	普通本科生
	80

	82
	普通专科生
	80

	83
	证书单科班学生
	80

	84
	专业证书班学生
	80

	85
	岗位资格培训班学生
	80

	86
	岗位适应培训学生
	80

	89
	其他
	80

	90
	其他学生
	

	91
	三个月以下进修与培训
	90

	92
	三个月至半年进修与培训
	90

	93
	半年至一年进修与培训
	90


例 1：学号2009110048 表示该生2009年入学，硕士研究生，入学顺序号为0048；
例 2：学号2009210077表示该生2009年入学，教师本科生，入学顺序号为0077；
· 课程编码
1. 编码规范：编码通常包括课程类别、性质、院系等信息

2. 编码责任部门：教务处
3. 编码举例：采用10位代码
课程编码（课程号）采用10位编码：
	X1
	X2
	X3
	X4
	X5
	X6
	X7
	X8
	X9
	X10


 SHAPE \* MERGEFORMAT 



编码说明：第1位表示课程的类别，第2位、第3位表示课程的性质，X4、X5、X6三位表示开设此课程院系，最后4位表示序号。
参考对照与编码责任部门
	课程类别码
	代表含义
	编码责任部门

	1
	博士研究生课程
	研究生处

	2
	硕士研究生课程
	研究生处

	3
	MBA课程
	研究生处

	4
	本科生课程
	教务处

	课程性质
	代表含义
	编码责任部门

	01
	公共必修课（研究生）
	研究生处

	02
	专业必修课（研究生）
	研究生处

	03
	专业选修课（研究生）
	研究生处

	04
	通识课程（本科生）
	教务处

	05
	大类课程（本科生）
	教务处

	06
	专业课程（本科生）
	教务处

	07
	全校性选修课（本科生）
	教务处


院系编号参照机构编码中二级机构编码。
例1：4061010001 表示商学院本科生专业课程，序号是0001
例2：2021090001 表示化学与环境工程学院研究生专业必修课程，序号是0001

· 班级编码
1. 编码规范：编码通常包括入学年份，学生性质、院系等信息

2. 编码责任部门：教务处
3. 编码举例：采用9位代码
班级编码（班号）使用9位编码。格式如下：
	X1
	X2
	X3
	X4
	X5
	X6
	X7
	X8
	X9


 SHAPE \* MERGEFORMAT 



编码说明：第5、6位使用学生编码中的学生性质码。
3. 参考代码
	学生性质码
	意义
	编码责任部门

	10-19
	本科生
	教务处

	11
	本科生（秋季）
	

	20-29
	硕士研究生
	研究生院

	21
	统考硕士研究生（秋季）
	

	22
	统考硕士研究生（春季）
	

	23
	同等学历硕士
	

	24
	工程硕士
	

	25
	校内教工
	

	26
	高校教师
	

	30-39
	博士研究生
	研究生院

	31
	博士研究生（秋季）
	

	32
	博士研究生（春季）
	

	33
	同等学历博士
	

	40-49
	MBA，EMBA，MPA
	研究生院

	41
	秋季MBA
	

	42
	春季MBA
	

	43
	EMBA
	

	44
	MPA
	

	70-79
	留学生
	

	71
	留学生（本科）
	

	72
	留学生（硕士）
	

	73
	留学生（博士）
	

	74
	留学语言生
	

	75
	短期生
	

	80-89
	高职学生
	职业技术学院

	81
	高职生
	

	82
	留学预科生
	

	90-99
	成教学生
	继续教育学院

	91
	夜大生
	

	92
	自考生
	

	93
	函授生
	

	94
	非学历教育生
	


例1：200911001 表示2009年本科班级，序号是001
例2：200921021表示2009年统考硕士研究生（秋季）班级，序号是021

·  专业编码
1． 编码规范：编码通常包括院系、专业等信息

1．编码责任部门：教务处
2.  编码举例：采用6位代码

采用6位编码，前三位为学院编码，后六位为专业代码（X4-X9），本科生参考教育部颁布的《高等学校本科专业目录》，研究生参考教育部颁布的《授予博士、硕士学位和培养研究生的学科、专业目录》，格式如下：
	X1
	X2
	X3
	X4
	X5
	X6


 

例1：108080 表示数学与计算机科学学院的专业，序号为080
2. 参考代码
本科生参考教育部颁布的《高等学校本科专业目录》，研究生参考教育部颁布的《授予博士、硕士学位和培养研究生的学科、专业目录》
· 专业方向代码
1. 编码规范：编码通常包括院系、专业等信息
2. 编码责任部门：教务处
3. 编码举例：采用8位代码
专业方向代码采用8位，格式如下：
	X1
	X2
	X3
	X4
	X5
	X6
	X7
	X8


 SHAPE \* MERGEFORMAT 


规则：前六位（X1-X6），本科生参考教育部颁布的《高等学校本科专业目录》，研究生参考教育部颁布的《授予博士、硕士学位和培养研究生的学科、专业目录》，后两位使用序号。
  例 1：08100501   表示环境科学与工程专业方向，序号为01

  例 2：08070302  表示土木工程专业方向，序号为02

· 学年度编码
1． 编码规范：编码通常包括学年、学期等信息

2． 编码责任部门：教务处
3． 编码举例：采用5位代码
学年度编码采用5位编码，格式如下：
	X1
	X2
	X3
	X4
	X5




规则：X1~X4表示开始学年，X5用1表示学年的第一学期，2表示学年的第二学期。如20081表示2008~2009学年的第一学期，20082表示
2008~2009学年的第二学期。
· 项目编码
1.  编码规范：编码通常包括年份、项目类别等信息

2．编码责任部门：科研处
3．编码举例：采用10位代码
项目编码使用10位编码，编码格式如下：
	X1
	X2
	X3
	X4
	X5
	X6
	X7
	X8
	X9
	X10


 SHAPE \* MERGEFORMAT 



参考对照与编码责任部门
	表示类别
	代码（X5-X6）
	编码责任部门

	科研项目
	10-19
	科研处

	国家级
	11
	

	中央各部委
	12
	

	省市级
	13
	

	校级
	14
	

	横向课题
	15
	

	国际合作
	16
	

	发展规划项目
	30-49
	科研处

	211一期
	31
	

	211二期
	32
	

	行动计划
	33
	

	教学类项目
	60-69
	教务处

	国家级
	61
	

	省部级
	62
	

	校级
	63
	

	工程项目
	80-89
	

	基建
	81
	

	教育部修缮专项
	82
	

	校内修购项目
	83
	

	其他项目
	90-99
	

	其他项目
	91
	财务处


例 1：2009110042 表示2009年国家级科研项目，序号为0042

例 2：2009140002 表示2009年校级科研项目，序号为0002

· 成果编码
1．编制规范：编码通常包括年份、类别等信息
2．编码责任部门：科研处
3．编码举例：采用8位代码
成果编码包括著作编码、论文编码、鉴定成果编码、专利成果编码、获奖成果编码，均采用8位编码。采用如下格式：
	X1
	X2
	X3
	X4
	X5
	X6
	X7
	X8


 SHAPE \* MERGEFORMAT 



例 1：20090001 表示2009年完成的成果，序号为0001

例 1：20080073 表示2008年完成的成果，序号为0073

· 房间编码
1． 编码规范：编码通常包括校区、楼层、房间号等信息

2．编码责任部门：基建与后勤管理处
3．编码举例：采用8位代码
房间编码采用8位编码，前4位为房间所在建筑的建筑编码，后4位为房间号。其中房间编码格式如下：

	X1
	X2
	X3
	X4
	X5
	X6
	X7
	X8



 SHAPE \* MERGEFORMAT 



编码说明：所在楼层地上部分采用“01、02、…、99”序列的号码，地下部分采用“B1、B2、…、B9”序列的号码。
例 1： 10010202 表示本部序号为001的建筑所在楼层02层，房间号为02
· 设施编码
1． 编码规范：编码通常包括年份、类型等信息

2．编码责任部门：基建与后勤管理处
3．编码举例：采用6位代码
设施编码采用6位编码。编码格式如下：
	X1
	X2
	X3
	X4
	X5
	X6


 SHAPE \* MERGEFORMAT 



   例 1： 199908 表示1999年建成的设施，序号为08

· 建筑物编号
1． 编码规范：编码通常包括建成年份、校区、类型等信息
2． 编码责任部门：基建与后勤管理处
3． 编码举例：采用8位代码
设施编码采用8位编码。编码格式如下：
	X1
	X2
	X3
	X4
	X5
	X6
	X7
	X8


 SHAPE \* MERGEFORMAT 



规则： X1-X4为建筑物的建成年份， X5-X8为当年建成的建筑物顺序号。
例 1：19990002 表示1999年建成的序号为0002的建筑物
· 设备编码
1．编码规范：编码通常包括采购年份、类型等信息

2.  编码责任部门：教学服务与设备保障中心
3.  编码举例：采用8位代码
设备编码采用8位编码，编码格式如下：
	X1
	X2
	X3
	X4
	X5
	X6
	X7
	X8


 SHAPE \* MERGEFORMAT 



规则：X1-X4表示采购年份，X5-X8表示当年采购的设备顺序号。
例 1： 19990002 表示1999年采购的序号为0002的设备
· 实验室编码
1． 编码规范： 编码通常包括院系等信息

2．编码责任部门： 各分支机构
3．编码举例：采用6位代码
实验室编码采用5位编码。编码格式如下：
	X1
	X2
	X3
	X4
	X5
	X6


 SHAPE \* MERGEFORMAT 



编码说明：前三位采用实验室所属二级部门码，X4-X5为序号。
例 1：101022 表示商学院序号为022的实验室
· 文件编码
1．编码规范：编码通常包括年份，文件性质、类别、紧急程度等信息

2.  编码责任部门：学校办公室
3.  编码举例：采用10位代码

文件编码采用10位编码，格式如下：
	X1
	X2
	X3
	X4
	X5
	X6
	X7
	X8
	X9
	X10


 SHAPE \* MERGEFORMAT 



参考对照和编码责任部门
	文件性质码
	文件性质

	01-09
	收文

	01
	行政收文

	02
	党委收文

	10-19
	发文

	10
	校级党委文件

	11
	校级行政文件

	12
	部门级 行政部门发文

	13
	部门级 党群部门发文

	14
	部门级 教辅部门发文

	19
	其他发文


例 1：2009100001 表示2009年校级党委文件，序号为00001

例 2：2009191001 表示2009年其他发文，序号为1001

· 文号编码
1． 编码规范：编码通常包括发文单位、类别、文号等信息

2． 编码责任部门：学校办公室
3． 编码举例： 

校党委发文：校党字〔〕*号（上报文）
校党发〔〕*号（下发文）
校政发文：校**字〔〕*号（上报文）
          校**发〔〕*号（下发文）
党委办公室发文：党办发〔〕*号
校长办公室发文：办**发〔〕*号
处室发文：**发〔〕*号
组织部发：

校党干发〔〕  *号
校行干发〔〕  *号
校党组发〔〕  *号
校党组干发〔〕* 号
校党组函〔〕  *号
注：**为处室的简写，〔〕内为年份，*号为文件的顺序号
· 学术会议编码
1.  编码规范：编码通常包括年份、类别等信息

2.  编码责任部门：科研处
3.  编码举例：采用8位代码
学术会议编码为8位，格式如下：
	X1
	X2
	X3
	X4
	X5
	X6
	X7
	X8


 SHAPE \* MERGEFORMAT 



例 1： 20090020 表示2009年序号为20的学术会议

· 学术报告编码
1.  编码规范：编码通常包括年份、类别等信息

2.  编码责任部门：科研处
3.  编码举例：采用8位代码
学术报告编码为8位，格式如下：
	X1
	X2
	X3
	X4
	X5
	X6
	X7
	X8


 SHAPE \* MERGEFORMAT 



        例 1：20090015 表示2009年序号为0015的学术报告
三、编码规范框架的修订
网络与信息化建设领导小组办公室具体负责编码规范框架的制订与版本维护。如在本规范信息编码范围内的信息编码，由具体编码责任部门进行编制，并报网络与信息化建设领导小组办公室备案；如超出本规范的十五类信息编码范围，由业务部门提出需求并递交网络与信息化建设领导小组办公室，由网络与信息化建设领导小组办公室进行编码规范框架的修订并递交网络与信息化建设领导小组审议。
三级部门码





二级部门码





三级部门码





二级部门码





入校年份





序号





性质





学生性质





入学年份





序号





序号





课程类别





课程性质





院系编号





入学年份





序号





学生性质码





序号








学院编码





专业代码





序号





学期标志码





学年度





序号





年份





项目类别码





序号





成果完成年份





建筑编码





房间编码





所在楼层





序号





序号





所在校区





序号





建成年份





建成年份





序号





采购年份





序号





序号





部门码





年份





序号





文件性质码





年份





序号





序号





年份









- 11 -

